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Informazioni personali
Nome

Indirizzo
Telefono

email
Nazionalità

Data di Nascita
Codice Fiscale

Maria Teresa Scibetta

t.scibetta@fondazioneverga.it
Italiana
28/10/1971

Esperienze lavorative
Date 2014 - oggi

Nome Azienda Fondazione Verga
Tipo di azienda o settore Fondazione / Biblioteca

Tipo d’impiego impiegato amministrativo-gestionale 
Principali mansioni e responsabilità attività di segreteria, archivio e di biblioteca, front e back office, trasformazione 

in digitale del patrimonio bibliotecario, gestione dei contenuti del sito Web, 
gestione dei rapporti Enti/Università finalizzati all’avvio dei tirocini di 
orientamento, curriculari e post laurea, supporto alla funzionalità gestionale, 
organizzativa-amministrativa

Luogo di svolgimento Catania

Date 2012 - 2013
Nome Azienda Comitato per l’Edizione Naz. delle  opere di G. Verga (MiBACT)

Tipo di azienda o settore PA
Tipo di impiego impiegato amministrativo-gestionale 

Principali mansioni e responsabilità attività di archivio e di biblioteca, front e back office, supporto rendicontazione
Luogo di svolgimento Catania

Date 2007 - 2011
Nome Azienda Università degli Studi di Catania

Tipo di azienda o settore PA
Tipo di impiego impiegato amministrativo

Principali mansioni e responsabilità Responsabile ufficio stage e tirocini nazionali e didattica Facoltà di Lingue e 
Letterature Straniere

Luogo di svolgimento Catania

Date 2005 - 2006
Nome Azienda Leonardo servizi Scientifici Soc. Coop. A.r.l.

Tipo di azienda o settore Società Cooperativa
Tipo di impiego Archiviazione bibliografica

Luogo di svolgimento Catania

Date 2000 - 2001
Nome Azienda Leonardo servizi Scientifici Soc. Coop. A.r.l.

Tipo di azienda o settore Società Cooperativa
Tipo di impiego Archiviazione bibliografica

Luogo di svolgimento Catania

Date 1997 - 2007
Nome Azienda Rizzo e Calà

Tipo di azienda o settore Servizi per la ristorazione
Tipo di impiego impiegata

Luogo di svolgimento San Giovanni La Punta (CT)

Date 1995 - 1996
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Nome Azienda Scuola materna Statale 2° Circolo Didattico
Tipo di azienda o settore PA

Tipo di impiego docente
Luogo di svolgimento Piano D’Api (Acireale)

Istruzione e formazione
Date 2014

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione

Università degli Studi di Catania

luogo Catania
Qualifica conseguita Laurea in Scienze Educative per l’Infanzia

Voto 105/110

Date 2000 - 2004
Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione
Istituto Statale Enrico De Nicola I.T.C.I. Polivalente

luogo San Giovanni la Punta ( CT)
Qualifica conseguita Diploma di ragioniere perito commerciale

Voto 100/100

Date 1998
Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione
Scuola Magistrale S. Lucia

luogo Adrano ( CT)
Qualifica conseguita Abilitazione all’insegnamento nelle scuole del grado preparatorio

Voto 72/100
Corsi di formazione

Date 2023
Ente Organizzativo Accademia Europea

corso di formazione online
Il nuovo diritto d’autore negli Istituti di tutela del patrimonio culturale e negli 
organismi di ricerca

Date 2021
Ente Organizzativo GIEC-Sicilia

Corso BLSD-PBLSD per adulto, bambino e lattante e defibrillazione con 
DAE

Luogo di svolgimento Catania

Date 2020
Ente organizzativo MGMD

Addetto al primo soccorso aziendale
Luogo di svolgimento Catania

Date 2018
Ente organizzativo Soprintendenza di Catania

Corso per Catalogazione in SBN
Luogo di svolgimento Catania

Date 2016
Ente organizzativo Comune di Catania - Biblioteca V. Bellini

Qualifica conseguita Attestato: (Digital) Libraries - Building Participative Communities
Luogo di svolgimento Catania

Date 2012
Ente organizzativo AIB (Associazione Italiana Biblioteche)

Qualifica conseguita Attestato:  “La Lettura oggi: competenze professionali e ruolo delle 
biblioteche”

Luogo di svolgimento Catania

Date 2010
Ente organizzativo Università degli Studi di Catania
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Qualifica conseguita operatore per il protocollo informatico e gestione dell’archivio in 
formazione

Luogo di svolgimento Catania

Date 2005
Ente organizzativo I. C. Enrico Fermi

Qualifica conseguita Corso base di Francese
Luogo di svolgimento San Giovanni la Punta ( CT)

Date 2003
Ente organizzativo Ente Formazione Addestramento Lavori

Qualifica conseguita Operatore informatico di rete
Luogo di svolgimento Catania

Capacità e competenze personali
Acquisite nel corso della vita e della carriera 

ma non necessariamente riconosciute da 
certificati e diplomi ufficiali

Madrelingua Italiano

Altre lingue
Inglese

Capacità di lettura elementare
Capacità di scrittura elementare

Capacità di espressione orale elementare

Francesce 
Capacità di lettura elementare

Capacità di scrittura elementare
Capacità di espressione orale elementare

Capacità e competenze 
Tecniche
Con computer, attrezzature specifiche, 
macchinari, ecc.

Competenze informatiche:
S/O Mac Os X

Windows XP - VISTA - 7 - 8 - 10
Competenze informatiche:

Software Apple Mail
Apple Pages
Apple Numbers
Apple Key Note
Microsoft Outlook
Microsoft Word
Microsoft Excel
Microsoft Power Point
Adobe Acrobat

Capacità e competenze 
relazionali 
Vivere e lavorare con altre persone, in 
ambiente multiculturale, occupando posti in 
cui la comunicazione è importante e in 
situazioni in cui è essenziale lavorare in 
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

Nel corso degli anni mi sono ritrovato spesso a far parte di un team e siamo 
sempre riusciti a mantenere scadenze e obiettivi.
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Capacità e competenze 
organizzative
Ad es. coordinamento e amministrazione di 
persone, progetti, bilanci; sul posto di lavoro, 
in attività di volontariato (ad es. cultura e 
sport), a casa, ecc.

Nel corso degli anni ho avuto la possibilità di coordinare un piccolo team e
siamo sempre riusciti a mantenere scadenze e obiettivi.

Stato civile Coniugata

patenti B

Si autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi della Legge 196/03.

4

CATANIA, 24/4/2024


